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I. INFORMACION GENERAL

LPOR QUE LA ESCRITURA PUBLICA SE TIENE QUE HACER ANTE UN NOTARIO?

o

padms

i, visavig
a de Migracee
et pexia

ar a5 Doben Bcrediar dstencia y reprasantacion legal. 51 68 una
sociociad, las.certifica s Cma =
pan

VER DICCIONARIO EXPLICATIVG

DE! Y AUTENT

VER DICCIONARID EXPLICATIVO

ACION




ESCRITURA PUBLICA

Es de voluntad o Una 0 varias personas,
emitickas ante &l nolano, para hacer un delenminado Conlrato O un acto |uridico
individual

1. Racape esioes, delo decir ante
i notario.

2. Extensidn o franscripcion en lesdo escrilo de lo dicho o declarada por of
usuano, ante ef notario

3. Lectura, h

4, Autorizackén v firma del notaro, despubs de i firma do ks nleresados ¥
después o

VER DICCIOMARIO EXPLICATIVG

FIRMA A RUE

Cuando s trabe do personas que N s0pan o no pusdan firmar. en la diligoncia so
leerd en voz alla &l documenio que serd firmado por un lestigo presentado por el
interesado. De esta dfigencia, dencminada “firma a ruege’, o notario dejard
‘constancia en el mismo documantio.

PPara las personas con discapaciiad visual 0 que no Sepan leer y BSCrbir el notano
leerd en voz sita el documento, Pars |as personas sordas, sllos mismos leerdn el
documents y ExpREsarin su apobacion

i

a la nolarka, . pudde hacerse fuera del

Lievaria cédula de ciudadania.
# Lievarel documenta i g s vk firmar.
Lievar &l testigo cuando asi se requiera.

(COSTO: 8l. Sagin tarifa notarial

VERDICCIONARIO EXPLICATIVG




JALES FRECUENTES

AUTENTICACIONES

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Elm

COSTO: 8i, Seg

RECONOCIMIENTO DE FIRMA Y CONTENIDO

0l. ACTOS NOTARIA!

REQUISITOS:

©0osTO:8l. 5

EXTRA PROCESO O DECLARACIONES BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO

ir porsonalm
¢ Lievar la cédula

oo daria

chel ot

COSTO: SI. Segin tanfa not res que acrediten su condickin de cabeza
cher Earmifia 6 L




utorizn 4 olra para que la represente en la

a poder se dabe especificar el
debe contensr 1 relacitn preciss de las
qué 50 dan @ la persana que reche ol pocer
u firma

PrOpGsito par e
facul

s1ir a lanotaria,

3 cédula da ¢
+  Lievar ol documento &

o para que el notano lo

feCONIES.
TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia.

COSTO: 8. Segin tarta netarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

ILACTOS NOTARI

PROMESA DE COMPRAVENTA DE UN INMUEBLE

Esundocum

r:.wrwhranlaaparle-swm celobrar an e Iululounrrjmmln
por s o

1. La promesa de
Siio
debidamente registrada enla Ofic

REQUISITOS:

iad de hacerin
ora y la notaria donde

then

v Lapersona debe ser mayor deedad y por o tanto
: a fibo y b contendr la fe

disben estar de acuerdo

58 O COMpravel

con su confenido.

4 L p a comprar o vendar debe estar parmitido por i ley.
TIEMPO DE ENTREGA: El misr Na, 5i ser ¥ oS requisiios
de ley.

COSTO: 81, Segdn tan

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO
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0, ACTOS NOTARIALES
GON EL ESTADD CIVIL

REGISTRO CIVIL DE NAGIMIENTO

E lafamiliayia
sociadad sy enstencia y e permile ientificarse, epercer sus danechos y cumplr sus
obligaciones.

REQUISITOS:

# Carlificado da nacido vivo dado por el médico, centro hospitalasio, enfermern o
persona gue huya syudado & la madre en ef parto. Sise rata de un menor que
portenece a una comunidad indigona, puede servic como documento fa
aulorizacion indigena

< En ciso da no contar con el anterior certificada, se rquisre declaracidn bajo

|uramenta de o6 1estigns qua hayan presenciado & nacimiento o hayan lenido

conocimiento de &

Documentos da kientificacidn de los padrs o de las personas que estén

aulorizadas por la ley para realizar &l registro, como abuelos, lios o parientes

-

Mo

« El registro gue se hace después del mes de nacido s extempordnec y las
PErSONAS QUE NO CUBNIEN CON Minguno i 08 anteriares requisitos, pueden
presentar ia partida de bautismo catdlico o ka anotacitn de origen religioso, sl es
e 0lro credo reconocico por el Estada

: L ol reg da o liene costo. La primera
copia v la o i para tramitar ta obdula a por primend vez. lampeco
L L




REGISTRO CIVIL DE MATRIMONIO

Es e documanio plbico necesano para probar que una persona estd casada. En ése
regisiran los daios de quienes se casan y el acto dal matimaonio. Sirve para adguirr

¥ il i, are o famnilia. L ¥
REQUISITOS:
+  Copia suléniic
+ D o S0 Casan
- €
debixdamenta reconocida por e Estado.
+ Si el matrimonic se realizd ante juez, acts del malrimonio debidamente
profocolizada en notaria.
» Siel lebrado en e extenior, hay que deben
consultarse con el notana.
=
COSTO:L Las copias,

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

REGISTRO CIVILDE DEFUNCION

Es i o de la muene y SuU CBUSa. Sive para que

| che de anclada en ol regsio h yenel do
, 5410 ko, Tambs

Ademss. la diligencia de defunc . ala Nacional

REQUISITOS:

« Denuncio de la defuncion dentro de los dos dias después de haber conocido el
fallecimiento. De haber excedido este plazo, debe presentar orden impartica por
&l inspecior de policia, previa sobcilud escrita del interesado donde expica las
causas del retraso,

Cestificado midico de defuncian o declaracitn de dos testiges cuanda no haya
midico en la localidad.

Pl 3

.

O fun mothas
Para ol caso de muene presunta por desaparecimiento, sentencia judicial en
firme.

TIEMPO

COSTO: L. Livs copias, 5ol 1

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO



CAMEID DENOMBERE

'“'L\‘E.e ur.ou dl:< manor de

s CamiHo e Batar orientacias B pxnmux i3 lerScind Brire o NGNS ol GG 0
-,

v o i persons mayor de edad que quisrs Cambiarss
v sontenga
7 Prisontar documaeas de kiaralicac 2 dhol rogisim civil de nacimienio
ue 5a va 0 modificar
, con it copea del
racimanio y B FRconacida por e ESD
s vl e @scril .

L [
apolicio del manda precocica da 1o Preposkcion “oe", on ks Ca50s on g

adoptado o hubsers sido establecico po
El instrumento a que 50 rofiom ol prosonts ariculo dobend Inscribinss en of corspondents
gD G sl Frnf 10 €3 [ uira de Tolia. El originaly
el sustiuio levarin notns de neciproca ieferancia.

THEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia

COSTO: 5l Sogin anta rozarial Para mierrtros de comuridares indigenas. esa dlkjencia

subdeitican

e TE DE SEXUAL EM EL CVIL DE

NACIMIENTO

Consisin en ol cambio legal del sexo gus fg mer regisiry o nacimianio. A ks
o 2 000 e sori asigr

e icdantificacin
rregido el componanis sexa mediamo ¢
st il Sino cespuds e 10 afcs

| camiio de [ ciduli de cudadania se debe aceiantar a0 [ Regrsts

resizar

o, 1 8 pocind vob

uria Nacional del

L

2 & i3 que |a persona inleresada pupmse U voluniad
do fealizar s correccitn de [ casila cel componenis stxd e su Tegisto chil de
MIUTHONLD Y 55 ust

s dartry

ENTREGA: El

derlos cinco dise Fubiles siguianis a s pros

COSTO:8l. Segintaria notaral

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO



MATRIMONIO CIVIL

Es un contralo solemne celetrado an por ef cual se

un hambre y una muer o dos perscnas del mismo sexo, con el in de viar junios,
auikarse mutsamentis y constituir una familia. Por o hecho del matrimonio, nace ka
500 © 5 buars

La diigencia de matrimonio 1armina con ks rra del notari denominad autorzacin
notatalen fa escrilun

REQUISITOS:

blica

Solicitud escrita anto o Rolano por ambas intoresados o por intermedio de sus
apoderados, con nombees, apefidos. documenios de idenlidad, lugar de
nacimisnio, edad, ocupacion y domicilio de los contrayenies y rombre de sus
padres.
Copias autén

A

mpac :
a5 ce los registros chiles de nacimiento de ks conlrayentes, que

todas las anolaciones de estados Whﬁ antanores para establecer que no I‘Sy
impedimentos para o ruevo matimonio. Si alguno de los conl
ewmﬂ: o 1en

& heneﬂ higos y bscmvs;enles son el padre y la macllemucs ccmunes] deben
anmr hijos

Pa i pil
su guards, deban presentar inventana de ks benes, si los hay, que sean de
propiedad de cada higo.

El inventari i elaborars el curad
consultaral notar,

¢ Quienas 58 CAsann por 0 redgoso, deban Bevar la partxdia eclesastica
ol cabdlico o o o 1o religion par el Estado,

%

or designado ssgin L ey Sobre este trmie,

COSTO: 5l. Segin tarifa notanal

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO



DECLS

E . ) ok iadala o peraon:
que, sin estar casadas anke |2 ley, han estac de manera ¥
libre durante mirimo 2 afios

REQUISITOS:

La paroja de compafens permanentes dobe presentar solciud escrita dingida al
notario en la que manillesta su inlencin de declarar ta unidn marital de hecho
axislente. para ko cual dobe expresar que no tena ks impedimenics kg
coniraer malrmani y anexar;

# Documenios de identficaciin
+ Copias 5 e los feg 1 EnGgEN Ms de Ln

anteniores
Duatos completos (nombres. apelidos, nimero de documento de identidad, lugar
edad, ocupac

#  Fechadesde la cual convivan juntos.

< [k e s Comines.

S ¥

las copias de los regy - as

hijos e 56 bayo su patria potestad o baje su
puarda, deben presentar imentno de los . 81 los hay, que saan de propisdad
e cacta hijo. El imventario lo elaborand of o designado segin a loy. Sobee este
tramile, consultar sl notana.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Una semana aproximadamente.

COSTO: 5l Seginarifanotanal

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO



CAPITULACIONES MATRIMONIALES

capiulaciones so debon hacer ante notario por anles do contraer
Si s hacen después del UUna vez hechas, las
capitulaciones no se pueden modificar. Si el malrimonio no se realza, las
REQUISITOS:
* [
-y b que sa
wan @ casar ¥ b C onla

yugal,
# Recibo de pago del impuesio predial que contenga el avakio catasiral,
vakordalos inmuebles. g

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Corsulte con ol notano, dado que | difigencia

COSTO: 8. Segin tarfa notarkal,

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

Es la terminacsdn del malremonio civil y s8 puede hacer en notarka, Wﬂﬁnh

partes eslén de acuerdo y hayan dado poder escrito a un abogado. Cuando el

malrimonk que se quiens terminar fue celebrada por 1a iglesia cadica o pot olra
dhvorcio s

uwﬂ

firmi chel notasic en ks escrilurs pablics,

REQUISITOS:

Documentos da idenuficacion.

mm#mm porf ks conyuges a un abogada.

Coplas

Acuerio firmado entre fas dos. personas, sobie su deciskin de divorciane, Este
acuendo deberd ncluir ol P oo s par ¥

LSRN

Cuando hay hijos menares, deban siguisntes
documantos:
+ Coplas auté ik
- mmmmmmhmmmmd
los hijos, el régir visitEs y
mmmsm




« Como

nailaria, dado que el
Det

COSTO: 5l. Segin tarda no

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

SEPARACION DE BIENES O LIQUIDACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL

/OrCiO O estando cas
tneacritura .

2 ded registro coil dal matrimansa.

L

ican repartie

&3 que hay
deban prese;

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA:
diigencia depende de las caractert
repastir y del incumpl

rio, dado que esta
que s van a

COSTO: 5. Segin

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

SUCESION DE BIENES POR CAUSA DE MUERTE

para repartic los ¢

Todos los interesados deben estar de scuerdo desde el comsnzo hasta el final de la
suceskin. En e caso de surgirun desacuando, i sucesion pasa a juzgado




REQUISITOS:

.

1odos los hijos y demas rglederm & inlet
al n...r.nlxr:.-im:am au 5
o por
ﬂsui‘c al llamada
acitn bajo jursmento de

0 Exslencia dé olros
harederos o inleresados.

Solicaud escrita por el abogado ek sucesitn. junto con el irve
macin de suvalor y la reparticiénde los entre kos solicRanies.
Sl ol difunio deg presentar los corticados de paz y
alvo por Impu @ 0% un apariamento o un local en un
tificacio de paz y salve por ef pago de la

e b

5i en ef imveniario se incluyen deudas, debe presentarse el documento que o
nm:m-

0,

dal registra civl do
¥ entregarie al viuda o

viucta I e e cormespande. Enc artil co hetho, se dite presentar

la declarackin respecva.

Sl huba hijos y todos

presentar sus regk

harederos. Todos hered

Si ol difunio hizo lesi:

ntca UC la
de—.‘:e presentar copia
deapertura

s

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Consulte con el notaro, dado que & tramite
de |a sucesidn liene caracleristicas pariiculares segin los solicitantes, los biene
que se reparten y lo ordenado en o testamenta, sl lo hubo.

COSTO: 8l. Segin tarifa notarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

TESTAMENTO

E ol cualy dlisg o5 0 Chr Lo el s blenes, pars
que a5l sea lenido en cuenta despisbs de Su muerts en I3 sucesion, La distribucion de
los tiones en el testamenio debo hacerse de acuerdo con 'a |C! Mientras viva la
persona. pueda cambiar el lestamento.

1a persona TECONCGET LN NifD Y S8 1eCONDCHTSENAD 1O
pueda cambiarse

Las dos clases de testamento mas Irecuentes son ablerlo y cenado o secreta y se

hace por e




REQUISITOS PARA EL TESTAMENTO ABIERTO:

4 Lap mayor de edady por ko tanto, estd

< Dh i vaia hacer

s T

+ Sa sugiere q.-a la parsona que va a repartr sus bienes deje por escrilo sus
partir sCritura piblica

El acio mnnna con la firma de la persona que hace of estamento, ka de los res
testipos y 1o ded nalano

PARA EL TO

¥ Lbpersona que va:a repartr sus Lienes dobe ser mayor de edad y par 1o tanto esta

# Sobre cefrado presentado directamente por la persona que hace el testamento,
con la declaracion escrita de que contiene su titima voluniad, £ sobre debe estar
marcads conla palanea 1estaments’

Elacto L firma che La o a5

testigos y la el nolana. El notario guardard el lestamenta

+  Cuando muera fa persona que hizo ef testamentn carrado, los interesados deben
SolCitar al NOLAMO Su SPartura, presantant
4 Dccnmunnosonmmmrnnﬁn
& or—
¥ a
carrada. 5| hijo cal rallncoe copia auténiica
del registro Civil de nacimiento.

+ Reg amento corrada,
# Copia auléntic [parts o8
sobr cormadoal
Lo lestigos, Lanto p "

o 0 o

del , harmancs, ti del persona o
© del notano. Consulie al notario para amplar esta informaciin v evilar que ol
testamento s invikda

TIEMPOEST = el notano, dado que
e estE ac la hace
tastigos.

COSTO: 5l, Segin tarila notaral.

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO



AFECTACION AVIVIENDA FAMILIAR

Esta proteccion ia ordena ka ley sobre la vivienda que habita 1a pareja casada o an
union marilal durante al mencs dos afos y se lama comanmante, a ey de la doble
fitma, parque para vender el protegido se requiere fa fema de los dos
Ademis. 50i0 pueda ser 1 por el acroedor que figura on ta escritura de
hi wienda,
mignilras haya deuda)

Los ge4 © COMpAfierns permanentes pueden decitir no Someler 5i vivienda a
51 protgccion

La afectacion a vivenda familiar puede hacerse al momanto de comprar L vivienda o

Dempo después.
REQUISITOS PARA LA PROTECCION DE LA VIVIENDA:

+  Documentos do kdentificacsn delos <
B Smlaueﬂooa vivianda es uno de los

YUDES OCOMPafiernns parmanenies.
para peolegeria se necesia que

aelavmendn

Para cancelar la alectackin a vivienda familiar, se debaen cumply estos requsios:

*

4

Declaraci H08 CoMNyLRes 0
+ 5l und de los b = 0 compafierns permanandes ha falecido, ©
defuncion

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Consulte con el nolafio. dado que & acto
depende de la reviskin que hace éste, llamada ‘control de legalidad”.

COSTO: 5l. Segin tanta notarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

PATRIMONIO DE FAMILIA INEMBARGABLE

Es una clase espocial de prod

TiCargo que pueda haceds u

que o propiotans ponga en peligro o ol la Famnilia por un mal negocio. Sien

& momento de 1a compea no sa hizo esta proteccion. puede hacersa en cualquier

momento, Solo puede e embangado por el ac que figura &n ks escrilura de

nmloca 0550 05, por la entidad rnmr,om o por la persona que realzd el préstamo
whvienda, mienires ora

cidn o fa vivienda do una familia, quo impide of
TEn & duefo de la propledad. Ademds, evita

Cuando es una vivienda do iniorés social, os bligatorio par ley y e debe hacer ente
=a de compra de ka vivienda,




0l. ACTOS NOTARIALES RELAC
COM EL ESTADD CIVIL DE LAS PERSONAS

REQUISITOS PARA LA PROTECCION DEL PATRIMONIO CUANDO SE REALIZA
DESPUES DE SU COMPRA:

B L)ocwnen o5 de identificacion da los céyuges o compafieros permanentes.

.

del registro civil i fos hifos manores que se benefician dela
unuecm Se beneficia también de esia proteccion &l conyupe o compafiens
3 de patimonic de famila inembargabie. af
ca para fievaria 8 ta Oficina de Registro. 08,
dento de los novents dias siguientes 3 1a fecha do la
escritura. O este plazo, L ain

¢ Una vez hecha ia

Esta proteccién se;ue-aecameﬁr &n la mayoria de los casos, cuando log filjos
menanss

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Minima ocho dias habiles misniras el notana
revisa la legalidad del contralo.

COSTO: 5l. Sagan tanfa notarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO




=3 coll'ﬁm!jﬂ‘l.mimnuemfs
m— e - una casa. hote sin
consiruccion, Spanamento o una finca, entre olros. Consiste an trasaasa« & olra
— persona ung de 6308 inmuctles i de un vador en d e
p:l@‘a ‘ol wendedor. Este contralo so hace uniqﬂunmn-o por media da ilura
A A serilura pabi Jenis
——— —_— i yelpsn
P o= - REQUISITOS:
I Salkinin
—— = -— -
v ' El vandedar debe ser el duefo del inmueble y mayor de edad, El comprador
. o TN < Aneniatn dabe ser mayor de edad

¢ Sl Lna 0@ (as panies es persona mence de adad, deberd Comprar o
nlermedio de gu representanto legal (padres en eercicio de la patria pol
)




5i el vendedar o COMEradON €5 UNa Pers: <

banco, debe presentarse el documenlo que acredile su existencia y
roprosentacion legal

S0 recomienda que ol vendedot como duefio de ta vivienda, presente af notano

copia de & o £ 0 junito con ¢f certficado
més raciente que le da 18 Dficina de |!L o
venticar
+ Cuando el apanamento et en ol régimen de propiedad horizontal, se debe
presentar copia de la pane del que 84 refiere ol que se

vende.

SEGUNDA ETAPA EN LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENI’OS
PUBLICOS: Una vez terminada la primera etapa, o sea. la de la 1, 8l

YIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Ef- de minimo ocha dias il escritura

|:|ug.|||u:.durlx ontralo. Sing vmun.JIM'npn numv s-l.;x_mn-.u-plun Congulte al
notano.

COSTO: 5l. Seqin tarifa notaral

o debidamonts

[Paraser

No olvide este fequisio

PERMUTA DE INMUEBLES

Es uno de los contrains Para que UNa PErsona se coMVierta en propiatana de una
vivienda, lole sin construccidn o de una finca, entre otros kx Consiste, por
emo &n el intarcambio una finca por carsas o cosas y dinar.

permuta, e hacerse por un Valos Mayor en cosas
‘Quaen dinero, Siel alores mayor endinero, 6 conlrato serd de compravent.

deben cumplic dos etapas:

REQUISITOS:
* D
«  Estas personas deben ser mayores de edad y por o tanto estan en
hacerio

Centificados de paz y salvo por impus que se paga on la tesomera
municipal y gue contieng of Ademds, of paz y saho por
€ d plicaa i Sielinm

necesan lambién el ceniicade de paz ¥ saho por el
g0 & CL0LS o 9 adminislracion

1 e




I\

J I l'u'llJFHl E

rminaca i primen otapa. o soa. la dela

5808 sacos para llevars a esa oficing.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Si firman al
g ¥ misntras of nolano revisa
firman al lempo, puede superar esie plazo

npo 168 inleresados, s
legalidad del contrato. 58

COSTO: 51. Segun tanfa notanal

Para sor propietanc de bienes inmuables se requiere Ia B8Crtura [
debidament | fi consien ka compravents o I8 pemta
hh olvide este reg

0,

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO




INMUEBLES

DOMACION

&ummmmmmwmwmwwmmmm
wivignida, lote, fnca. '“. i suma de dinsno, ok le regala

Solo 50 hace por escrituma pdblica, cuando sa recibe un inmuetle o parte de & o

o i

i, el cual se

donacion.
REQUISITOS PARA DONACION DE INMUEBLES:

# [Elque va a donar o regaler debe ser mayor de edad y por lo 1anto estd en
# de hacerio. Si o irath de una donacidn @ un menct 1o representa ol

s

L ante ol natanc
deluemunmlclphmdmdemddmla con cenificads dal valor
comercial de la propiedad que se va 2 donat si es un inmueble. Para mas
mformacin consulte al notano.

- el a,

y saha por imp

de . 5i aplica Siesun ¥
Y330 por el pago e admiristracion.

E'ﬁ

Lina viez cumplidcs los requisitos aniencnes y 56 1enga L sscriurs pablica, el notaris
entrega copia autdnlica a ks intenssades pars Bevarta @ la Oficing do Registro de
Instrumenics Plblcos.

VAL LARIOS

ES: C:

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Depende de! cumplimiento de los requisitos.
Consulie al notario

COSTO: Sl. Seginaritanotanal
VER DICCIONARIO EXPLICATIVO




CONSTITUCION DE HIPOTECA

Hay hipoteca cuandd una persona, un banco o und entidad financiera (llamada
acrendon) le presta @ ol persona una suma de dinom y esta Kima {II'Ir-aUEI
deudora) asegura &l pago, garaniizandolo con un inmuetia de su propiedad. 5 el
deudor incumple con los mgm [capital e inlereses). of inmueble podrd sm

n juez para paga dinars: La hipoteca
mmsanmenueu..u..um«u a

Para hacer la hipoteca los inloresados deben cumplir dos etapas.

1. EN LA NOTARIA: Firmar {oioegar) la escriturs pablica de hipoteca, en ia gue
aparece ka ueu—.np:dn ded inmueble que se da en garantia y la manfestacidn de

q ded acreedoc

REQUISITOS:

4 L daben ser de edad y por ko 1anto, estin en ca de
hacsrio.

« D de Sl alguna di los interesados o5

persond |udica. debe presantarse el documenta que acredite su exstancia y

predial segin el valor catastral y de la

* Coruficado de bbertad y tradicidn y copéa de la escrilura pdblica que demuastre
que quien hipcteca es el duefo dal bien.

’ un podir para hacer Cor

¥ Coi giempre, 1a hipoleca se hace en ia misma escrilura de COMpravents, pen
punde hacerse por separadc.

2. ENLAOFICINA ICOS:

Unavez lerminacta i primera elapa. o sea. la de la oscriium pdblca, el notano entrega
énilica a ks inleresadcs para levarla a esa oficina, denlro de los noventa dias

dbiles siguionies a la focha de la escritur, Olvidar este plazo, significa vobver a iniciar

el iramite dala hipoteca

CANCELACION DE HIPOTECA:

Para cancedar una hipoteca, al duafio del bien hipotacado debe pagar (a totalidad de
la deuda af acresdor. Una vez ocurmido of pago, quien presid o dinerd (el acroedor)
debe ir a la notaria para declarar que la deuda esta pagada y que por elio cancela i
hipoteca. Esle acto de cancelacion se hace también en escrilura piblica, E1 natana

o b s |nlnul‘nlﬂ<'llaoﬁtll‘nﬂoﬂﬂqlsw

[para que su bien quede sin hipcleca.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Si firman &l tiempo los interesaddos, es de
minima ocl hibiles mieniras o notario revisa L kegalidsd del conbralo. Si no
firrnan al empo, pusde superar este plazo,

COSTO: 8l Seqdn arifa notiial.
VERDICCIONARIO EXPLICATIVO




DICCIONARIO EX IR10 EXPLICATIVO

DOCUMENTO PRIVADO: Es ¢f que contiene la declaraciin de voluntad de una o

ewnﬁmmmnnm&aumwmwumn varias personas, como por ejemplo, el documenio escrilo de promesa de
cumphimignio de una cbligacion compraventa.
ACTO JURIDICO: Mandestacin de volmniad hecha con el propdsiio de crear B -
modificar o elimnar dorechos Esta mandestacion se poede escrbe en documena e - e i ioa b sirnesd

va&mww&%ﬂoammdhﬁmmnmm
privada o en escrilura pibica, La ley dice & pronunciarsa.

o] . - nnweﬂwwl:u':mm
mm:amummmmmummmm N e
i b exigidopariaiey
il ] ofEmwm&mmmummmmlemmw
Es ol muduwwmmdndlguu relacion con los documenios gue $e le presentan pars autenticar, los hechos que
reconocida por el Estado que sirve para efectuar el registo de nacimento de un DEUMTON 6N 5U prsenc ¥ las declaracines que amiten los usuanas on la escritura
migmbo de su comunidad, pbkca.
AVALUO CATASTRAL: Es el precio que of municipio le da a un bien para poder FRAUDES: Son acciones conirarias a la verdad y la reclitud, generalmente
cobrar el impuesto predial establecidas coma dalio.
° opems paﬂ salragunlﬂar la persona yio Su palimonio. Las facullades de
© cAPACIDAD: Es poder exprosar la voluntad y preforencias en igualdad de repraseniacion son dierentes segn La ley Existen diferenies ipos da guarda, por
EnCe by ¢ Mmmb inistradoe
CERTIFICADO DE LIBERTAD ¥ ON: Es un Q meeow LEGAL: Es la en b ey quo impide @ una
om’mbomumpmhmocnmymwmmmm {por ejempio, ia ley
Bctos que sobne éste s hayan realzado. efibne harmanos.,
DE tiene IMPUESTO PREDIAL: Es una contnbucitn @ municipio qui hacen 1os cudadanos
i i fue s0n dueios de uninmuebie.
COP1A LHe il o INMUEBLE: Bienes raices, como casas, fincas o oles. que no pueden ransponarse
deunfugaraolro.
o isi d e odac). () LINDEROS: Son s liness qua marcan los imites de la ivienda o finca que 50 va 8
wvender y que sirven f:ara que &l que compra y el vecing sepan hasta dénds laga su
ml&Ens{cummyhmmwma&mmnmmm propaadid, ummmummmmm piodras u
respecto de sus higs, oiros madics. Las lindaros de £t en al o
DECLARACION BAJO JURAMENTO: marnifiestaciones verbales o escrilas
owmmal\hslmaﬂhsmesemnmmmmaﬂamne megvamo&ImbmusMIwmmumm
delerminados hechos. Ve, ¥
DEFENSOR DE FAMILIA: Autonidad del Instituto Colombiana de Blenestar Famiiat, rgrbine | ";:m
¥ L mjer
devivir juntos,

DIAS HABILES: Son los cias dentro de [ semuna. que no incluyen sibados,
domingos ni festivos. MATRIMONIO RELIGIOSO: Es una celebraciin reigiosa madiants la cual dos

h Personas se unen Para [a valich o religite deaba d




DICCIONARIO EXRELE

MUEBLES: Son los bienes o g i i
tamibién son considerados musbles.

OFICINA PUBL o o o bienes da
M!mwwmmmxmmmuhﬂmwb'vm WOop: 38 O 2
inmueble.

e i TiTL Es registrada por la
PATRI . e, que o transfiers un a thulo o = ¥
bl et entre otros.

@ rermiso o La Es ol emitido por una
autoridad i reconocida por el Exiado que sirve para electuar por ejempla, Valores delos que S8 Causan en d
registos de nacimiento, de defuncidn o cambios de nambre de un mimbre de su las escrituras piblicas:
comunidad

i ¥ que existe DERECHOS NOTARIALES:
¢ Acios con cuantia: 35x 1.000

s

PERSONA NATURAL: Es un ser humana.

Impuesto al valor agregado VAT 19%
1%
Rt

# Retencion en 1a fane:

por pisos y darscho a usar las oE 1Cos:
mmmmhmwmvpm ontre olros. Todos los ¥ Rangos para la inseripeitn 68 escrllras
RANGO TARIFAS
Q) RECONOCIMIENTO: Es 1 diigencia que reaiza el notaria 3 peticion de fos
firmantes. guianes aceptan of contenido dol documonto y afirman bajo su Mercr 0 10 "SMLMY base tarita aprox 2020 S buids spfox por § 37.763.
responsabifidac que es verdadern, My a 10 *“SMLMY hasta meror e gual a 150 SMUMV 8.22Xmi
EF LEGAL: Es e acluar & nombne Maryor o 150" SMLMY hastn menor & gual a 260 SMLMV T3 X mil
de uma persona natural o una juridica. SMLMY SMLMY 861 X mil
Mayora 385-SMLM 90X mi
(©) SEPARACION DE BIENES: Es la simple separaciin legal da los bienas que sa * "
i ¥ a Ahacerine *xatarios minms legakes merscaies vigeries
IMPUESTO DEPARTAMENTAL:
SUCESION POR CAUSA DE MUERTE: Es el irimile que hacen ios herederos de ¥ Impuesto Departamental; 1%
Esl legal de s bienas fallacxda entra sus
herecercs. 56 pusde hacer anie ez o rotarie. 5

SUPLS GN: Ocupar el hugar par

508 a
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facititamos | sorvicios
¥ damos seguridad 2 los #608 i COMiratns que awviorizamos.”
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